
 

सूयर्गढ� गाउँपा�लका 

स्थानीय राजप� 
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भाग-२ 

सयूर्गढी गाउँपािलका 
 

सूयर्गढ� गाउँपा�लकाको आयोजना व्यवस्थापन रकम (किन्टन्जेन्सी) खचर् गन� कायर्�व�ध, २०८१ 

सवर्साधरणको जानकार�को ला�ग �कािशत ग�रएको छ। 

 
  

कायर्पा�लकाबाट स्वीकृत �म�तः २०८१/१२/2२ 

सम्बत २०८1 सालको कायर्�व�ध नं.: ११ 
 



सूर्यगढी गाउँपालिकाको आर्ोजना व्र्वस्थापन रकम (कन्टिटजेटसी) खर्य गने  कार्यववलि, २०८१ 

 प्रस्तावना:  

सूर्यगढी गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् र अटतगतयका लनकार्मा सावयजलनक लनमायण कार्य तथा लनन्ित परामर्यसँग 
सन्बिटित आर्ोजना कार्ायटवर्न गर्ाय िागत अनमुानमा व्र्वस्था भए िमोन्जमको आर्ोजना व्र्वस्थापन रकम 
(कन्टिटजेटसी रकम) खर्य गने कार्यिार्य थप पारर्र्ी, लमतव्र्र्ी, औन्र्त्र्पूणय र व्र्वन्स्थत िनाउन वाञ्छनीर् 
भएकोिे स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्फा १०२ को अलिकार प्रर्ोग गरी सूर्यगढी गाउँ 
कार्यपालिकािे र्ो कार्यववलि िनाएको छ।  

  

पररच्छेर् -१ 

प्रारन्बभक 

 

1. संन्िप्त नाम र प्रारबभ : (१) र्स कार्यववलिको नाम “सूर्यगढी गाउँपालिकाको आर्ोजना व्र्वस्थापन 
रकम (कन्टिटजटेसी) खर्य गने कार्यववलि, २०८१" रहेको छ। 

(२) र्ो कार्यववलि तरुुटत िागू हनुेछ ।   

2. पररभाषा : ववषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा र्स कार्यववलिमा,- 
(क) “आर्ोजना व्र्वस्थापन रकम (कन्टिटजटेसी रकम)” भन्नािे र्फा ४ िमोन्जम कट्टा भएको 

रकम सबझन ुपर्यछ । 

(ख) “आर्ोजना” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकािे कुनै भौगोलिक िेत्र वा कार्यिेत्रमा लनन्ित 
अवलि र िगानी रकम तोकी लनिायररत उद्देश्र् प्रालप्तका िालग तर्ार गररएको भौलतक 
लनमायणको कार्य सबझन ुपर्यछ । 

(ग) “ऐन” भन्नािे सावयजलनक खररर् ऐन, २०६३ सबझनपुर्यछ । 

(घ) “कार्यक्रम”भन्नािे लनन्ित उद्देश्र् प्रालप्तका िालग गाउँ कार्यपालिकािाि िगानी ढाँर्ा 
सवहत तर्ार गररएको िेत्रगत वा िहिेुत्रगत कार्यक्रम सबझन ुपर्यछ। 

(ङ) “कार्यपालिका” भन्नािे सूर्यगढी गाउँ कार्यपालिकािाई सबझनपुर्यछ। 

(च) “कार्ायिर्”भन्नािे सूर्यगढी गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् सबझन ुपर्यछ र सो र्ब्र्िे 
गाउँ कार्यपालिका अटतगयतका वडा कार्ायिर्, सेवा केटर, ववषर्गत र्ाखा वा लनकार् 
समेतिार्य िझुाउनछे।  

(छ) “कार्ायिर् सञ्चािन सबिटिी खर्य” भन्नािे सबिन्टित लनमायण कार्यसँग सबिन्टित िोिपत्र, 
प्रस्ताव तर्ारी खर्य, सूर्ना प्रकार्न तथा कार्ायिर्को प्रर्ासलनक गलतववलि सञ्चािन गनय 
आवश्र्क र्टिन, स्िेर्नरी, फलनयर्र, िेलिफोन, ववद्यतु तथा पानी महर्िु सबिटिी खर्य, 
फोिोकपी /वप्रटिसय/कब्रू्िर खररर्, िैठक भत्ता तथा ममयत एवम ् लनर्लमत रुपमा 
कार्ायिर् व्र्वस्थापनको िालग आवश्र्क पने अटर् सामान सबिटिी खर्य सबझन ुपर्यछ। 

(ज) “प्रमखु प्रर्ासकीर् अलिकृत” भन्नािे सूर्यगढी गाउँ कार्यपालिकाको प्रमखु प्रर्ासकीर् 
अलिकृतिाई सबझन ुपर्यछ । 



(झ) “लनर्माविी”भन्नािे सावयजलनक खररर् लनर्माविी, २०६४ सबझनपुर्यछ । 

 

 

3. उद्दशे्र्ः आर्ोजना व्र्वस्थापन रकम (कन्टिटजेटसी) खर्य सबिटिी कार्यववलि जारी गनुयका उद्देश्र्हरु 
रे्हार् िमोन्जम रहेका छन ्। 

(क) कन्टिटजेटसी रकमिार्य पारर्र्ी र ववलिवत रुपमा खर्य गने पद्धलतको ववकास गनुय, 
(ख) एकीकृत रुपमा िगत राखी तोवकएको िेत्रमा मात्र कन्टिटजटेसी रकम खर्य गने 

व्र्वस्थाको थािनी गनुय, 
(घ) आर्ोजना कार्ायटवर्न सटर्भयमा भैपरी आउने खर्यको व्र्वस्थापन गनुय। 

 

पररच्छेर् -२ 

कन्टिटजेटसी रकमको व्र्वस्था र  खर्य गने प्रवक्रर्ा 
 

4. कन्टिटजेटसी रकम कट्टा गनुयपनेः (१) गाउँपालिकािे लनमायण सबिटिी आर्ोजना कार्ायटवर्न गर्ाय वा 
ऐन िमोन्जम तोवकएको िेत्रमा परामर्य सेवा लिरँ्ा रे्हार् िमोन्जमको र्रमा आर्ोजना व्र्वस्थापन िालग 
कन्टिटजेटसी रकम कट्टा गनुयपनेछ। 

(क) लनमायण व्र्वसार्ीिाि तथा उपभोक्ता सलमलतिाि कार्ायटवर्न हनुे भौलतक पूवायिार 
ववकासका आर्ोजनामा हकमा ववलनर्ोजन रकमको िढीमा ५ (पाँर्) प्रलतर्तिे 
हनु आउने रकम, 

(ख) परामर्य सेवामा िागत वा ववलनर्ोजनको िढीमा ४ (र्ार) प्रलतर्त रकम, 
(ग) लसििटर्ी र्रभाउ पत्र तथा िोिपत्रका माध्र्मिाि खररर् गररने आर्ोजनासँग 

सबिन्टित खररर् वा अटर् सामग्री खररर्का हकमा  ववलनर्ोजन रकमको िढीमा 
५ (पाँर्) प्रलतर्तिे हनु आउने रकम । 

(२) उपर्फा (१) िमोन्जम कट्टा गररएको रकम खर्य गर्ाय र्स कार्यववलिका अलतररक्त 
प्रर्लित कानूनको पािना गरी  खर्य गनुय पनेछ ।  

(३) खर्य गनय र्ोग्र् रकम कन्टिटजेटसीको गणना मूल्र् अलभवृवद्ध कर िाहेकको खररर् 
सबझौता रकममा तोवकएको प्रलतर्तिे वहसाव गरी गनुयपनेछ ।  

तर कुनै ठेक्का सबझौता भई नसकेको अवस्थामा ठेक्का व्र्वस्थापनका र्रणमा तोवकएको 
सीमालभत्र रही िागत अनमुानका आिारमा  कन्टिटजटेसी रकम खर्य गनय कुनै िािा पगेुको मालनन े
छैन । 

5. कन्टिटजेटसी रकम खर्य गनय सवकन ेिते्रहरः (१)  कन्टिटजेटसी रकम रे्हार्को िेत्रमा खर्य गनय सवकन े
छ। 

(क) आर्ोजना कार्ायटवर्न सबिटिी खर्य 
1. आर्ोजना अनगुमन तथा सपुररवेिण एवम ्र्ोजनासगँ सबिन्टित प्रर्ासलनक र 

िैठक भत्ता िगार्त खाजा खाना खर्य, 



2. आर्ोजनाको कामको िालग सवारी सािन खररर् सबिटिी खर्य, 
3. सन्बिटित आर्ोजनाको सपुररवेिणमा हनु ेर्टिन खर्य तथा रै्लनक भ्रमण भत्ता 

खर्य, 
4. सवारी सािन खररर्, ममतय तथा सबभार र सवारी सािन भाडा सबिटिी खर्य,  
5. र्ोजना कार्ायटवर्नका िालग आवश्र्क पने प्राववलिक कमयर्ारी व्र्वस्थापनमा 

िाग्ने खर्य, 
6. र्ोजना कार्ायटवर्नका िालग आवश्र्क पने प्राववलिक सामग्री खररर् सबिटिी खर्य, 
7. आर्ोजना सवेिण वा सबभाव्र्ता अध्र्र्न, लडजार्न, ड्रर्ङ िागत अनमुान तथा 

वातावरणीर्, सामान्जक र प्राववलिक अध्र्र्न सबिटिी खर्य,  

8. आर्ोजनाको अलभिेख व्र्वस्थापन, र्ोजना खाता, सफ्िवरे्र खररर् सबिटिी खर्य, 
9. सामान्जक परीिण, सावयजलनक सनुवुाई, गनुासो व्र्वस्थापन सबिटिी खर्य, 
10. गणुस्तर परीिणका िालग प्रर्ोगर्ािा स्थापना गने आवश्र्क खर्य, 
11. आर्ोजना कार्यटवर्नको सटर्भयमा काननुी जवििता भएको अवस्थामा परामर्य 

सेवाको खर्य। 

(ख) कार्ायिर् सञ्चािन सबिटिी 

1. सूर्यगढी गाउँपालिका कार्यसञ्चिान लनरे्न्र्का, २०७९ अनसुार कमयर्ारीहरुिाई 
प्रोत्साहन भत्ता र वफल्ड भत्ता सबिटिी खर्य, 

2. कार्ायिर्मा आवश्र्क मेलसनरी तथा लडन्जिि वा र्िेक्ट्रोलनक उपकरणहरुको 
खररर् सबिटिी खर्य 

3. कार्ायिर् सामान, स्िेर्नरी खररर् तथा कार्ायिर्को भाडा सबिटिी खर्य,   
4. िेलिफोन, ववद्यतु तथा पानी महसिु खर्य,  
5. आर्ोजना कार्ायटवर्न सहजीकरणको िालग अनगुमन तथा िैठक, प्रस्ततुीकरणसगँ 

सबिटिी  खर्य, 
6. नेपाि सरकारिे घोषणा गरेको जनस्वास््र् सबिटिी संकि तथा प्राकृलतक 

ववपद्को समर्मा कामर्ार तथा कमयर्ारीिे तोवकएको मापर्ण्ड पूरा गनय खररर् 
गनुयपने सामग्री तथा परीिण सबिन्टित खर्य, 

7. तत्काि कार्ायटवर्न गनय आवश्र्क ठालनएका वडािे वा समरु्ार्को भेिािे गरेको 
लसफाररसमा आएको साना र्ोजना तथा कार्यक्रम सबिटिी खर्य, 

8. कुनै कारणवर् श्रोत सलुनन्ित नभई सबपन्न भएको र अध्र्ििे तोक आरे्र् 
गरेको र्ोजना वा कार्यक्रमको भकु्तानी, 

9. िोिपत्र  मूल्र्ाङ्कन सबिटिी खर्य,  

10. कार्यक्रम वा आर्ोजनाको अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन, जाँर्पास तथा फरफारक 
सबिटिी खर्य,  



11. उपभोक्ता सलमलतको गठन तथा अलभमखुीकरण सबिटिी खर्य,  

12. सबिन्टित लनमायण कार्य सबिटिी िोिपत्र वा प्रस्ताव तर्ारी  खर्य, 
13. सूर्ना प्रकार्न खर्य,  
14. ईटिन, फलनयर्र खररर् सबिटिी खर्य,  

15. अटर् ववववि खर्य ।  

 

(२) कन्टिटजेटसी रकम खर्य गर्ाय कन्बतमा ४० प्रलतर्त रकम आर्ोजनाको प्रभावकारी 
ब्र्वस्थापनमा प्रर्ोग हनुे गरी उपर्फा (१) खण्ड (क) िमोन्जमका वक्रर्ाकिापमा मात्र खर्य 
गनुयपनेछ।  

(३) उपर्फा (१) अनसुार खर्य हनुे वा नहनुे न्जटसी सामग्री खररर् गर्ाय खररर् सबिटिी 
प्रर्लित कानूनको पािना गनुयपनेछ। 

(४) उपर्फा (३) िमोन्जमको सामग्री िाहेक उपर्फा (१) अनसुार अटर् िेत्रमा खर्य 
गर्ाय सबिन्टित ववषर्को प्रर्लित मापर्ण्डको पािना गनुयपनेछ। 

(५) कन्टिटजटेसी रकम प्रर्ोग गरी खररर् गरेका हेभी उपकरणहरु अटर् आर्ोजनाहरुमा 
भाडामा िगाउन सवकनेछ। 

                      (६) स्वीकृत कार्यक्रम एवम ्आर्ोजना साथै र्ाि ुप्रकृलतका िजेि र्ीषयक अनसुार िजेि 
अभाव भएमा एवम ्प्रिेवपत िजेि उपिब्ि नभएमा त्र्स खर्य र्ीषयकमा भकु्तानी गनय कुनै िािा पने 
छैन । 

6. कन्टिटजेटसी रकम खर्यको अलभिेख राख्नपुनेः (१) कुन ैिजेि उपर्ीषयकमा कन्टिटजेटसी रकम खर्य 
जनाउँर्ा सबिन्टित ठेक्काको (नापी) आर्ोजना वकतािमा समेत खर्य प्रववष्ट गरेको हनु ु पनेछ।र्सरी 
गररएको खर्यको अलभिेख अनसूुर्ी-१ िमोन्जमको ढाँर्ामा ठेकै्कवपच्छे राख्न ुपनेछ। 

(२) उपर्फा (१) मा जनुसकैु कुरा िेन्खएको भएतापलन िेरै आर्ोजना हनुे वजिे 
उपर्ीषयकको िढीमा रु. ५ िाखसबम ववलनर्ोन्जत वजिे भएका आर्ोजनाको हकमा कन्टिटजटेसी 
रकम खर्य गर्ाय सबिन्टित िजेि उपर्ीषयकमा एकमषु्ट खर्य जनाउन सवकनेछ र त्र्स्तो एकमषु्ट खर्य 
रकमिाई समानपुालतक रुपमा िाडफाँि गरी प्रत्र्ेक ठेक्काको नापी वकताि वा उपभोक्ता सलमलतको 
आर्ोजना वकतािमा कन्टिटजेटसी रकम खर्य प्रववष्ट गरी अनसूुर्ी -१ िमोन्जमको ढाँर्ामा वववरण 
तर्ार गनुय पनेछ। 

 

7. परामर्य सेवामा कन्टिटजेटसी रकमकट्टा सबिटिी व्र्वस्था: परामर्य सेवा सबिटिी कार्यक्रम कार्ायटवर्न 
गर्ाय कन्टिटजेटसी रकम कट्टा र खर्यको वववरण छुटै्ट राख्न ुपनेछ। 

 

8. िहवुषीर् ठेक्कामा कन्टिटजेटसी रकम खर्य सबिटिी व्र्वस्थापन : (१) सामाटर्तर्ा िहवुषीर् ठेक्का 
सबिटिी आर्ोजना कार्ायटवर्न गर्ाय र्ाि ुआलथयक वषयमा ववलनर्ोन्जत वजेि तथा खर्यको अनपुातको सीमा 
लभत्र रही र्फा ४ िमोन्जम कन्टिटजेटसी रकम खर्य गनुयपनेछ । 



 

9. ऐन र लनर्माविी िमोन्जमको प्रवक्रर्ा अविबिन गनुयपने : र्स कार्यववलि िमोन्जम कन्टिटजटेसी खर्य 
गर्ाय ऐन, लनर्माविी र अटर् प्रर्लित कानून िमोन्जमको प्रवक्रर्ा अविबिन गनुय पनेछ। 

 

10. कन्टिटजेटसी रकमको खर्यमा लमतव्र्वर्ता कार्म गनुयपनेः (१) प्रर्लित कानून तथा कार्यववलि िमोन्जम 
कट्टा भएको कन्टिटजटेसी रकमको  लमतव्र्र्ी रुपमा खर्य गनुय पनेछ। 

 (२) सावयजलनक खररर्को िोिपत्र आव्हान तथा अटर् सूर्ना पत्रपलत्रकामा प्रकार्न गर्ाय छोिो 
रुपमा अत्र्ावश्र्क जानकारी मातै्र प्रकार्न गरी सोको ववस्ततृ सूर्ना गाउँपालिकाको कार्ायिर् वा 
सावयजलनक खररर् अनगुमन कार्ायिर्को वेिसार्िमा राख्न ुपनेछ। 

 (३) आर्ोजना वा सार्िको भौगोलिक अवस्था, कार्यिोझ आदर्िाई मध्र्ेनजर गरी कार्ायिर्का 
सवारी सािनिाई उपिव्ि गराउने र्टिनको मापर्ण्ड कार्यपालिकािाि स्वीकृत गराउन ुपनेछ। 
 (४) ससतय अनरु्ान तथा गाउँपालिकाको वजेििाि सञ्चािन हनु ेसडक तथा पिुको लनमायण 
कार्यको िालग सडकको िबवाई,  पिुको िागत र संख्र्ा,  लनमायण कार्यको िागत, लनमायण सबपन्न हनु े
अवलि, कार्य जवििता आदर्का आिारमा सपुरभार्जर/कमयर्ारीिार्य आर्ोजना सबिन्टित खर्यमा राख्न 
सवकनछे। 

 (५) उपर्फा (४) िमोन्जम खर्यमा कमयर्ारी राख्नको िालग त्र्स्ता कमयर्ारीको संख्र्ा 
कार्यपालिकािाि स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

 (६) र्स कार्यववलिको सीमा लभत्र रही सबिन्टित आर्ोजना सञ्चािन हनुे िेत्रको भौगोलिक 
अवस्था, आर्ोजनाको िेत्र वररपरर सोही गाउँपालिकािे सञ्चािन गनुयपने अटर् आर्ोजना, कार्यको 
जवििता, सपुरभार्जरको िालग र्ावहने र्ोग्र्ता तथा प्राववलिक िमता, कार्ायिर्को कार्यिोझ, 

जनर्न्क्तको उपिब्िता आदर् समेतिाई ववर्ार गरी प्रमखु प्रर्ासकीर् अलिकृतिे कन्टिटजेटसी रकम 
िागत अनमुान तर्ार गनुय पनेछ। 

 (७) उपर्फा (६) िमोन्जमको िागत अनमुान कार्यपालिकािाि स्वीकृत गनुयपर्यछ। 

11. अनरु्ानको सतय वा सबझौता अनरुुपको ववलि अविबिन गनुयपने : (१)गाउँपालिकािार्य नेपाि सरकार 
वा प्ररे्र् सरकार प्रर्ान गने अनरु्ानमा तोवकएका सतय वा नेपाि सरकार र र्ात ृपििीर् भएको 
सबझौता िमोन्जम गररन ेखररर् कार्यमा र्ो कार्यववलि आकवषयत हनु ेछैन।  

  (२) गाउँपालिकािे नेपाि सरकार र र्ात ृ पििीर् भएको सबझौता िमोन्जम खररर् कार्य 
सबपार्न गनुय पनेछ। 

तर नेपाि सरकार तथा प्ररे्र् सरकारिे प्रर्ान गने अनरु्ानमा कुन ैत्र्स्तो सतय नरान्खएको 
अवस्था वा नेपाि सरकार र र्ात ृपििीर्को भएको सबझौतामा त्र्स्तो कुनै प्राविान नरान्खएको 
खण्डमा र्स कार्यववलि िमोन्जम कटिेटजेटसी रकम कट्टा गनय कुनै िािा पने छैन। 

12. कार्यववलि उल्िंघन गरी खर्य गरेमा कारवाही गररने : र्ो कार्यववलिको उल्िंघन गरी कन्टिटजटेसी 
रकम खर्य गरेमा खर्य गने कमयर्ारीिार्य प्रर्लित कानून िमोन्जम कारवाही हनुेछ। 

   



13.  िािा अड्काउ फुकाउने वा संर्ोिन गने अलिकार : र्स कार्यववलिको कार्ायटवर्नको लसिलसिामा 
कुनै र्वुविा रे्न्खएमा वा कुनै िािा अड्काउ आईपरेमा वा कुनै संर्ोिन गनुय परेमा कार्यपालिकािे 
आवश्र्क लनणयर् गरी स्पष्ट गनय वा िािा अड्काउ फुकाउन वा संर्ोिन गनय सक्ट्नेछ। 



अनसूुर्ी÷ १ 

आर्ोजना व्र्वस्थापन (कन्टिटजेटसी) रकम खर्यको िागत र खर्य वववरण फारम (सारारं्) 

आर्ोजनाको नामः 
आलथयक वषयः 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

क्र.स. कार्यक्रमको नाम र्कार्य पररमाण कार्यक्रम 
सञ्चािन स्थान 

आर्ोजना सञ्चािन सबिटिी 
खर्य 

कार्ायिर् सञ्चािन सबिटिी 
खर्य 

जबमा 
कन्टिनजेटसी 

खर्य 

सार्ि 
र्टर्ाजय 

स्वीकृत खर्य भएको खर्य स्वीकृत 
खर्य 

भएको खर्य 

           

           

           

           

           

           



अनसूुर्ी÷२ 

कटिेटजेटसी खर्यको ववस्ततृ खर्य वववरण (कार्यक्रमगत) फारम 

 

आज्ञािे, 
रै्िेर् वकरण राई र्ान्बिङ 

प्रमखु प्रर्ासकीर् अलिकृत 

 

आर्ोजनाको नामः 
कार्यक्रमको नामः 
कार्यक्रम सञ्चािन स्थानः 
कुि स्वीकृत ि.र्य. रकमः 
कुि खर्य रकमः 
ि.र्य अनसुार स्वीकृत कटिेटजेटसी रकमः 
उपभोक्ता।समूह।लनमायण कबपनी नाम र ठेगनाः 
प्र.प्र.अलिकृत वा र्ाखा प्रमखुको नामः 
सार्यि र्टर्ाजयको नामः 
 

गा.पा.िे व्र्होने रु.: 
गा.पा.िे व्र्होरेको रु.: 
 
 

ठेकेर्ार वा अध्र्िको नाम र ठेगानाः 
 
 

िेखा प्रमखुको नामः 

उ.स.िे व्र्होने रु.:  

उ.स.िे व्र्होरेको रु.: 
 
 
 

अटर्िे व्र्होने रु.:  

अटर्िे व्र्होरेको रु.: 
 

आर्ोजना सञ्चािन सबिटिी खर्य कार्ायिर् सञ्चािन सबिटिी खर्य कन्टिनजेटसी खर्य र. 
लमलत गो.भौ.न. वववरण खर्य रकम भकु्तानी 

पाउनेको नाम 
र ठेगाना 

लमलत गो.भौ.न. वववरण खर्यको 
रकम 

भकु्तानी पाउनेको 
नाम र ठेगना 
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