
  

सूर्यगढी गाउँपालिका 
 

स्थानीर् राजपत्र 
 खण्डः 7        संखर्ाः 2     लिल ः२०८०/०9/03 

 

भाग - २ 

सूर्यगढी गाउँपालिका 

 

सूर्यगढी गाउँपालिकाको  एकि परुुष भत्ता वि रण सम्बन्धी कार्यविलध, २०८० सम्बन्धिा 
सूर्यगढी गाउँकार्यपालिकािे  ि िेखखए बिोखजिको कार्यविलध बनाएको हनुािे 
सियसाधरणको जानकारीको िालग प्रकाखि  गररएको छ । 

 

  

कार्यपालिकाबाट स्िीकृ  लिल ः २०८०/०9/०1 

सम्ब  २०८० सािको कार्यविलध नं. : 3 
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एकि परुुष भत्ता वि रण सम्बन्धी कार्यविलध, २०८० 

प्रस् ािना 

स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) को खण्ड ( ) को व्र्िस्था बिोखजि 
सूर्यगढी गाउँपालिकालभत्र रहेका एकि परुुषहरूको सािाखजक सरुक्षा सलुनखि  गनय सूर्यगढी गाउँपालिकाको 
आ.ब. २०८०/८१ को नील   था कार्यक्रि बिोखजि सूर्यगढी गाँउ कार्यपालिकाको लिल  २०८०/०९/०१ 
ग ेको लनणयर् बिोखजि र्ो कार्यविलध जारी गरेको छ । 

१. संखक्षप्त नाि र प्रारम्भः 

क) र्स कार्यलबलधको नाि “एकि परुूष भत्ता वि रण सम्बन्धी कार्यविलध, २०८० रहेको छ । 

ख) र्ो कार्यविलध गाउँ कार्यपालिकाको बैठकिे पारर  गरी स्थानीर् राजपत्रिा प्रकािन भएपिा  
प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः विषर् िा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स कार्यविलधिाः 

क) “एकि परुुष” भन्नािे पत्नीको ितृ्र् ुभई अको वििाह नगरेको 55 िषय पूरा भएको परुूष  था 
वििाह नगरेको 55 िषय उिरे परुा भएको परुुषिाई सम्झन ुपनेछ । 

ख) “गाउँपालिका” भन्नािे सूर्यगढी गाउँपालिका सम्झन ुपदयछ । 

ग) “कार्ायिर्” भन्नािे सूर्यगढी गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् सम्झन ुपदयछ । 

घ) “िडा कार्ायिर्” भन्नािे गाउँपालिका अन् गय का सम्पूणय िडा कार्ायिर्हरू सम्झन ुपदयछ । 

ङ) अध्र्क्ष' भन्नािे गाउँपालिकाको अध्र्क्ष सम्झन ुपदयछ । 

च) “भत्ता” भन्नािे र्स कार्यविलधको दफा ५ बिोखजिको रकि सम्झन ुपदयछ । 

३. एकि परुुष भत्ता पाउनेः 

(१) र्स कार्यविलधको अलधनिा रही देहार् बिोखजिका र्ोग्र् ा पगेुका परुुषहरू एकि परुूष 

भत्ता पाउन र्ोग्र् हनुेछन ः 

क) नेपािी नागररक, 

ख) सूर्यगढी गाउँपालिकाको स्थार्ी बालसन्दा, 

ग) पत्नीको ितृ्र् ुभई अको वििाह नगरेको 55 िषय उिरे परुा भएको, 
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घ) 55 बषय उिेर परुा भएको अवििावह , 

४. एकि परुुष भत्ता नपाउनेः 

(१) दफा ३ बिोखजि र्ोग्र् ा पगेुको भए  ापलन देहार् बिोखजिका परुुषहरूिे एकि परुूष भत्ता 
पाउन र्ोग्र् हनुे छैनन : 

क) कुनै सरकारी िा साियजलनक पदिा लनर्कु्त, लनिायखच  िा िनोलन  भएको, 

ख) सरकारी कोषबाट लनिृत्तीभरण पाइरहेको, 

ग) प्रचलि  कानून बिोखजि अन्र् सािाखजक सरुक्षा भत्ता लिइरहेको। 

५. भत्ता रकि र वि रणः 

(१) एकि परुूषिे िालसक २०००।- (दईु हजार रूपैर्ाँ) का दरिे भत्ता पाउने छ। 

(२) उपदफा १ बिोखजिको भत्ता सम्बखन्ध  िडा कार्ायिर्बाट अन्र् सािाखजक सरुक्षा भत्ता वि रण 
गने सिर्िा गररनछे। 

(३) गाउँपालिकाको बैविङ कारोबार रहेको िाखाको बैंि खा ािा भत्ता रकि भकु्तानी हनुेछ। 

(४) भत्ता िरुु लिल  लनिदेन ददएको लिल िे अको िवहनाबाट िरुु हनुेछ। 

६. लनिदेन ददनपुनेः 

(१) दफा ३ बिोखजिको भत्ता पाउन र्ोग्र् नागररकिे सम्बखन्ध  िडा कार्ायिर्िा अनसूुची- १ 
बिोखजिको ढाँचािा लनिदेन ददनपुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोखजिको लनिदेनसाथ लनिदेकिे देहार्को कागजा  प्रिाखण  गरी संिग्न 
गनुयपनेछ। 

क) नेपािी नागररक ा प्रिाणपत्रको प्रल लिवप, 

ख) पत्नीको ितृ्र्दु ायको प्रिाणपत्रको प्रल लिवप  था अको वििाह नगरेको िडा कार्ायिर्को 
लसफाररस, 

ग) अवििावह को हकिा िडा कार्ायिर्को लनज अवििावह  रहेको लसफाररस। 

(३) उपदफा (१) बिोखजि लनिदेन प्राप्त भएिा िडा कार्ायिर्िे पन्र ददनलभत्र संिग्न कागजा को 
छानविन गरी लनणयर् गनुयपनेछ । 
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(४) उपदफा (३) बिोखजि छानविन गदाय एकि परुुष भत्ता नपाउने देखखएिा िडा कार्ायिर्िे 
लनिदेकिाई कारण खिुाई लिखख  जानकारी ददनपुने छ । 

(५) उपदफा (३) बिोखजि छानविन गदाय एकि परुुष भत्ता पाउने देखखएिा िडा कार्ायिर्िे प्राप्त 
भएको त्र्स् ो वििरण िडा अध्र्क्षबाट प्रिाखण  गरी िडा कार्ायिर्को सूचना पाटीिा टाँस गरी 
गाउँपालिकािा लसफाररस गरी पठाउन ुपनेछ । 

७. पररचर्पत्र ददनपुनेः 

(१) र्स कार्यविलध बिोखजि एकि परुूष भत्ता पाउने नागररकिाई गाउँपालिकािे अनसूुची-२ बिोखजि 
पररचर्पत्र उपिब्ध गराउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोखजि पररचर्पत्र नलिएका नागररकिे एकि परुुष भत्ता पाउने छैन। 

(३) उपदफा (१) बिोखजि प्राप्त पररचर्पत्र हराएिा िा प्रर्ोग गनय नलिल्न ेभएिा रु. १०० (सर्) 
दस् रु संिग्न गरी अनसूुची-३ बिोखजिको लनिेदन ददई प्रल लिवप प्राप्त गनय सवकनेछ। 

८. अलभिेख राख्नपुनेः 

(१) िडा कार्ायिर्िे दफा ६ बिोखजि परेका लनिदेनको अलभिेख अनसूुची-४ बिोखजिको ढाँचािा 
राख्नपुनेछ । दफा १० बिोखजि प्राप्त निीकरण लनिदेनउपर सिे  कारिाही गरी िडा कार्ायिर्िे 
अनसूुचीिा नर्ाँ लनिदेन र निीकरणको कैवफर्  खोिी आलथयक िषय सरुू भएको १ िवहनालभत्र 
कार्ायिर्िा अलभिेख प्रिाखण  गरी पठाउन ुपनेछ । सोको प्रल  िडा कार्ायिर्को सूचना पाटीिा 
सिे  टाँस गनुयपनेछ । 

(२) र्स कार्यविलध बिोखजि एकि परुूष भत्ताको अलभिेख कार्ायिर्िे सबै िडा कार्ायिर्हरूबाट प्राप्त 
अलभिेख एकीकृ  गरी अनसूुची-५ बिोखजिको ढाँचािा राख्न ुपनेछ। उक्त अलभिेख प्रिाखण  गरर 
कार्ायिर्को सूचनापाटी  था िेबसाईटिा सिे  प्रकािन गनुयपनेछ । 

९. अलभिेखबाट नाि हटाउनेः 

देहार्को अिस्थािा कार्ायिर्िे एकि परुुष भत्ता पाउने नागररकको नाि अलभिेखबाट हटाउनेछः 

क) एकि परुुषिे वििाह गरेिा, 
ख) बसाइ सरी अन्र्त्र गएिा, 
ग) प्रचलि  कानून बिोखजि अन्र् सािाखजक सरुक्षा भत्ता लिएिा, 
घ) कुनै सरकारी िा साियजलनक पदिा लनर्खुतत्त,  लनिायखच  िा िनोलन  भएिा  । 

ङ) कुनै सरकारी कोषबाट पाररश्रलिक िा कुनै प्रकारको भत्ता प्राप्त गने भएिा । 

च) र लनजको ितृ्र् ुभएिा। 
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१०. निीकरण गनुयपनेः 

(१) र्स कार्यविलध बिोखजि भत्ता पाउने एकि परुुषिे प्रत्र्के श्रािण िवहना लभत्र अनसूुची-६ 
बिोखजिको ढाँचािा निीकरणका िालग सम्बखन्ध  िडा कार्ायिर् सिक्ष देहार्का कागजा  प्रिाखण  
गरी संिग्न राखी लनिदेन ददनपुनेछ । 

क) एकि परुूष पररचर्पत्रको प्रल लिवप, 

ख) पत्नीको ितृ्र् भएको हकिा अको वििाह नगरेको बडा लसफाररस, 

(ग) अवििावह को हकिा हािसम्ि अवििावह  रहेको लसफाररस। 

(२) िडा कार्ायिर्िे आलथयक िषय सरुू भएको १ िवहनालभत्र अनसूुची ४ बिोखजिको ढाँचािा निीकरण 
अलभिेख प्रिाणी  गरी गाउँपालिकाको कार्ायिर्िा पठाउन ुपनेछ । 

११. कसरु गरेको िालननःे 

(१) कसैिे वििरण ढाँटी र्स कार्यविलध बिोखजि एकि परुूष भत्ता लिएिा कसरु गरेको िालननेछ । 

(२) कसैिे उपदफा (१) बिोखजिको कसरु गरेिा त्र्स् ो कसरु गने व्र्खक्तिे लिएको रकििाई लबगो 
कार्ि गरी सो असिु गरी लबगो बराबरको जररिाना हनुेछ । 

१२. अनगुिन सम्बन्धी व्र्िस्थाः एकि परुुष भत्ता पाउन ेव्र्खक्तको अलभिेख व्र्िस्थापन  था भत्ता वि रणको 
अनगुिन अध्र्क्ष िा लनजिे  ोकेको गाउँपालिकाको कुन ैसदस्र् िा कियचारीिे गनेछ । 

१३. संिोधनः गाउँ कार्यपालिकािे र्स कार्यविलधिाई आिश्र्क ा अनसुार संिोधन गनय सतनेछ । 

१४. बाधा अड्काउ फुकाउनेः र्स कार्यविलध कार्ायन्िर्न गदाय कुनै िाधा परेिा गाउँ कार्यपालिकािे आिश्र्क 
लनणयर् गरी बाधा अड्काउ फुकाउन सतनछे । 
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अनसूुची १ 

(दफा ६ को उपदफा (१) सँग सम्बखन्ध ) 
एकि परुुष भत्ताको नाि द ायका िालग ददइने लनिेदनको ढाचँा 

 

लिल ः................................ 

श्री िडा अध्र्क्षज्रू्, 

...... नं िडा कार्ायिर्, 

सूर्यगढी गाउँपालिका, .......................... निुाकोट। 

 

विषर्ः नाि द ाय गररददने सम्बन्धिा।  

ि लनिेदक एकि परुुष भत्ता वि रण सम्बन्धी कार्यविलध, २०८० को दफा ३ बिोखजि भत्ता पाउनका िालग 
र्ोग्र् भएकोिे एकि परुुष भत्ता पाउने सूचीिा नाि द ाय गररददनहुनु देहार्को वििरण सवह  र्ो लनिेदन पेि गरेको 
छु। 

नाि थर: ...................................................................................................................... 

बाब ु/ आिाको नाि थर: ................................................................................................. 

जन्ि लिल ः .................................................................................................................... 

स्थार्ी ठेगानाः सूर्यगढी गाउँपालिका िडा नं. ............, .............................................., निुाकोट। 

ना.प्र.प.नं. ..................................................... जारी लिल ः ................................................ 

पत्नीको नाि थर: ............................................................................................................. 

पत्नीको ितृ्र् ुभएको लिल ः ....................................................... ितृ्र् ुद ाय नं. ........................ 

ितृ्र्दु ाय जारी गने लनकार्ः ................................................................................................. 

अवििावह को हकिा  

द ाय नं.................................................... द ाय लिल ः............................... 

संिग्न कागजा ः 

१. नागररक ाको प्रिाणपत्रको प्रिाखण  प्रल लिवप प्रल लिवप 

२. पत्नीको ितृ्र्दु ायको प्रिाखण  प्रल लिवप / अवििावह  िडा लसफाररस 

३. फोटो ३ प्रल  
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( ि र्स कार्यविलधको दफा ४ बिोखजि अर्ोग्र् नभएको प्रिाखण  गदयछु साथै दफा ४ बिोखजि अर्ोग्र् ठहरेिा 
िा िैिे पेि गरेको वििरण झठुा ठहरेिा र्स कार्यविलधको दफा ११ बिोखजि  था प्रचलि  कानून बिोखजि 
सजार् पाउन िञु्जर छु।) 

 

................................... 

लनिदेकको हस् ाक्षर 

सम्बखन्ध  िडा कार्ायिर्िे भनेः 

 

लनिदेन द ाय नंः...........................................          द ाय लिल ः......................................... 

रूज ुगनेको नाि थर: ..................................           पदः................................................ 

रूज ुगनेको सहीः......................................... 

 

गाउँ कार्ायपालिकाको कार्ायिर्िे भनेः 

नाि द ाय गने लनणयर् लिल ः.........................          वििरण भनेको पदः............................  

पररचर् पत्र नं.:.......................................          नाि थर: ........................................ 

भत्ता पाउने आ.ि......................................          कार्ायिर्को छापः.............................. 
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अनसूुची २ 

(दफा ७ को उपदफा (१) सँग सम्बखन्ध ) 
पररचर्-पत्रको ढाचँा 
सूर्यगढी गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

चोकदे, निुाकोट 

एकि परुुष पररचर्-पत्र 

 

पररचर्पत्र नं.................................................... 
नाि थरः......................................................... 
ठेगानाः सूर्यगढी गा.पा. िडा नं........, .................... 
नागररक ा प्र.प.नं. .............................................                  प्रिाखण  गनेको दस् ख ः 
बाबकुो नाि थरः ...............................................                  नाि थरः......................................... 
आिाको नाि थरः .............................................                   पदः............................................... 
जन्ि लिल ः.......................................................                   लिल ः............................................. 

 

 

 
नविकरण सम्बखन्ध वििरण 

नविकरण लिल  नविकरण अिलध वििरण भने 
कियचारीको नाि 

प्रिाखण  गनेको 
दस् ख  

कैवफर्  

     

     

     

     

     

     

भत्ता लिन आउँदा र्ो काडय साथै लिई आउन ुपनेछ। 

  

फोटो 
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अनसूुची ३ 

दफा ७ को उपदफा (३) सँग सम्बखन्ध  

पररचर्पत्रको प्रल लिवप िाग लनिेदनको ढाचँा 
 

लिल ः.................... 

 

श्री प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ ज्रू्, 

सूर्यगढी गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, 

चोकदे, निुाकोट। 

विषर्ः एकि परुूष पररचर्पत्रको प्रल लिवप पाउँ । 

ि देहार्को वििरण भएको एकि परुूप पररचर्पत्र िाहकको पररचर्पत्र हराएको / नष्ट भएको हुँदा 
एकि परुुष भत्ता वि रण सम्बन्धी कार्यविलध, २०८० को दफा ७ को उपदफा (३) बिोखजि िाग्ने िलु्क 
ल री सोको रलसद र  पलसि बिोखजिका कागजा सि े संिग्न राखी एकि परुूष पररचर्पत्रको प्रल लिवप 
उपिब्ध गराइददनहुनु अनरुोध गदयछु । 

नािः ..................................................................... 

पररचर्पत्र नं. .......................................................... 

ठेगानाः.................................................................... 

सम्पकय  नं................................................................. 

संिग्न कागजा ः 

(क) नेपािी नागररक ाको प्रिाणपत्रको प्रल लिवप 

(ख) एकि परुुष पररचर्पत्रको प्रल लिवप 

(ग) फोटो १ प्रल  

 

......................... 
लनिदेकको दस् ख  
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अनसूुची ४ 

दफा ८ को उपदफा (१) सँग सम्बखन्ध  

एकि परुुष भत्ताका िालग प्राप्त/नविकरण लनिेदनको अलभिेख ढाचँा 
 

सूर्यगढी गाउँपालिका िडा नं............. 
 

एकि परुुष भत्ताका िालग प्राप्त/नविकरण लनिेदनको अलभिेख 

क्र.सं. लनिेदकको नाि ठेगाना ना.प्र.प.नं. ना.प्र.प. 
जारी लिल  

द ाय नं. द ाय लिल  दफा ३ 
बिोखजिको 
र्ोग्र् ा 

कैवफर्  

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

िडा कार्ायिर्को सूचना पाटीिा टाँस गरेको लिल ः................................ 

 

प्रिाखण  गने िडा अध्र्क्षको 
नािः.............................................. 
दस् ख  र लिल ः............................... 
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अनसूुची ५ 

दफा ८ को उपदफा (२) सँग सम्बखन्ध  

सूर्यगढी गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, चोकदे, निुाकोट। 

 

एकि परुुष भत्ता प्राप्त गने िाभग्राहीको वििरण 

क्र.स. िाभग्राहीको नाि पररचर्पत्र नं. ठेगाना भत्ता प्राप्त िरुु 
लिल  

ना.प्र.प.नं. कैवफर्  

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

 र्ार गनेको दस् ख ः       प्रिाखण  गनेको दस् ख ः 
 

नािः...............................       नािः............................... 
 

पदः................................      पदः................................  
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अनसूुची ६ 

दफा १० को उपदफा (१) सँग सम्बखन्ध  

निीकरणको निेदनको ढाचँा 
 

लिल ः...................... 

श्री िडा अध्र्क्षज्रू्,  

........नं. िडा कार्ायिर्, 

सूर्यगढी गाउँपालिका, ......................, निुाकोट। 

 

विषर्ः एकि परुूष भत्ताको िालग निीकरण गररपाउँ। 

ि देहार्को वििरण भएको एकि परुुष पररचर्पत्र बाहकिे एकि परुूष भत्ता प्राप्त गरररहेको छु। 
एकि परुुष भत्ता वि रण सम्बन्धी कार्यविलध, २०८० को दफा १० को उपदफा (१) बिोखजिका कागजा  
संिग्न राखी आ.ि............................ का िालग निीकरण पररददनहुनु अनरुोध गदयछु। 

नािः ....................................................... 
पररचर्पत्र नं............................................... 
ठेगाना:....................................................... 
सम्पकय  नं.................................................... 
 

संिग्न कागजा ः 

(क) एकि परुूप पररचर्पत्रको प्रल लिवप, 
(ख) पत्नीको ितृ्र् भएको हकिा अको वििाह नगरेको िडा लसफाररस अवििावह को हकिा हािसम्ि 

अवििावह  रहेको िडा लसफाररस, 
(ग) अवििावह को हकिा हािसम्ि अवििावह  रहेको िडा लसफाररस। 

 

......................... 
 लनिदेकको दस् ख  

 

    आज्ञािे, 
     गणेिराि पोखरेि 

प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृ  


